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Préambule 
 
 
 
Pour obtenir de l’aide, vous pouvez utiliser le formulaire de contact. Les utilisateurs réguliers de 
l’interface du site reçoivent le message (webmaster, trésorier, secrétaire, directeur de la publication) et 
peuvent répondre rapidement. 
 
 

 
 
 
 
 
Quelles sont les fonctionnalités réservées aux adhérents : 
- accéder aux ressources protégées : articles, séquences 
- recevoir la newsletter « Bien entendu ! ». 
Si vous ne la recevez pas, vérifiez le dossier spam de votre boîte aux lettres. 
- changer ses coordonnées personnelles. 
C’est très important pour pouvoir recevoir la revue en décembre, comprise dans l’adhésion. 
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1 – Vous êtes adhérent et vous souhaitez accéder à l’ensemble des 
fonctionnalités du site 
 
 1.a – Se connecter au site pour la première fois 
 
 
Cliquer sur « adhérer se connecter » 
 

 
 
 
Vous arrivez sur la page suivante : 
 

 
 
La première fois que vous vous connectez, vous ne connaissez pas votre mot de passe. Il a été généré 
automatiquement en juillet 2015. 
 

VOUS DEVEZ DONC PASSER PAR LA PROCEDURE « MOT DE PASSE OUBLIÉ » 
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L’adresse mail que vous devez indiquer est celle que vous avez transmise à l’APÉMu. 
Si vous ne recevez pas le mail avec les instructions, regardez dans les spams ! 
 
Voici la teneur du mail 
 

 
 
Vous cliquez sur le lien à la fin du message. 
 
 

 
 
Vous pouvez alors choisir un mot de passe. 
ATTENTION : au moins 1 majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre. 8 à 20 caractères. 
 
Vous êtes alors redirigé vers la page du site vous permettant de vous identifier. 
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 1.b – Se connecter au site 
 
Comme ce n’est pas la première fois, vous connaissez votre mot de passe. 
 

 
 
 

 
 
L’adresse mail que vous devez indiquer est celle que vous avez transmise à l’APÉMu. 
Comme ce n’est pas la première fois, vous connaissez votre mot de passe. 
 
Si c’est votre première connexion ou si vous avez oublié votre mot de passe, repassez par la 
procédure « mot de passe oublié » (voir chapitre  1.a).  
 
 
 
 
 
 1.c – Accéder aux pages protégées 
 
Si vous êtes connecté et adhérent, vous avez accès aux ressources protégées. 
 
Si vous êtes connecté  mais pas adhérent, vous devez adhérer pour avoir accès aux ressources 
protégées. Voir le chapitre  3. 
 
Si vous êtes adhérent mais pas connecté, connectez-vous ! voir chapitres 1.a et 1.b. 
 
  



Isabelle BOUGAULT – Octobre 2015 
 

 1.d – Modifier mes coordonnées personnelles 
 
 
Ceci est très important pour nous.  
L’adresse qui paraît sur le site est celle à laquelle est envoyée la revue en décembre. 
 
 
Cliquez sur votre nom : 
 

 
 
Puis  
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2 – Vous êtes déjà adhérent et vous souhaitez ré-adhérer à l’APÉMu 
 
 
 2.a – Vous ré-adhérez de chez vous par chèque ou par Paypal 
 
1) Se connecter au site et vérifier ses coordonnées personnelles (voir chapitre 1) 
 
2) Cliquer sur son nom 
 
 

 
 
 
3) Suivre les indications 
 

 
 
 
 2.b – Vous ré-adhérez en présence de votre délégué académique 
 
 
1) Vous remettez au délégué le montant de l’adhésion 



Isabelle BOUGAULT – Octobre 2015 
 

 

 
 
 
2) Vous y ajoutez un document papier si : 
 
* le nom du chèque n’est pas le votre 
* vos coordonnées ont changé (mail, adresse, téléphone, établissement …). 
 
NB : vous pouvez également changer vos coordonnées vous-même. Voir chapitre 1. 
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3 – Vous n’êtes pas adhérent à l’APÉMu et vous souhaitez adhérer 
 
 
 3.a – Depuis chez vous par chèque ou par Paypal 
 
 
1) Vous devez créer un compte sur le site 
 
Cliquer sur « adhérer se connecter » 
 

 
 
 
Puis vous devez créer un compte sur le site. 
 

 
 
Pourquoi créer un compte est-il nécessaire ? 
- il permet d’accéder aux ressources protégées : articles, séquences 
- il permet de recevoir la newsletter « Bien entendu ! ». 
- il permet de recevoir la revue annuelle en décembre, comprise dans le prix de l’adhésion. 
- il permet de changer ses coordonnées personnelles. 
 
 
Vous remplissez avec soin les champs demandés. 
Puis vous validez. 
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Vous recevez alors un e-mail de confirmation. 
 

 
 
Vous confirmez votre adresse mail en cliquant sur le lien. 
 

 
 
Euréka : 
 

 
 
Vous rejoignez votre espace adhérent et suivez les instructions : 
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Quand vous êtes adhérent, vous avez alors accès aux ressources protégées. 
Cet accès est rapide lorsqu’on règle par paypal (de quelques minutes à quelques heures). Lors d’un 
règlement par chèque, il est effectif à réception du chèque par la trésorière. 
 
 
Si vous vous n’avez par reçu l’e-mail de confirmation : 
 
- vérifiez les spams 
 
- vous lancez la procédure suivante : 
 

 
 
Puis 
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 3.b – En présence de votre délégué académique 
 
 
1) Vous remettez au délégué le montant de l’adhésion 
 

 
 
 
2) Vous lui remettez en même temps un bulletin d’adhésion ou un papier libre sur lequel figurent : 
- Nom, prénom 
- Adresse 
- Un téléphone 
- Adresse mail qui servira de login pour le compte 
- Etablissement, académie 
 
 
 
 
3) De retour chez vous, vous devez créer un compte sur le site. 
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Pourquoi créer un compte est-il nécessaire ? 
- il permet d’accéder aux ressources protégées : articles, séquences 
- il permet de recevoir la newsletter « Bien entendu ! ». 
- il permet de recevoir la revue annuelle en décembre, comprise dans le prix de l’adhésion. 
- il permet de changer ses coordonnées personnelles. 
 
 
Vous remplissez avec soin les champs demandés. 
Puis vous validez. 
 

 
 
Vous recevez alors un e-mail de confirmation. 
 

 
 
Vous confirmez votre adresse mail en cliquant sur le lien. 
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Euréka : 
 
 
 
A réception du chèque par la trésorière, vos droits seront ouverts sur le site. Vous aurez alors accès à 
l’ensemble des ressources. 
 


